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INICIAR SESION

1. Ingresar a la direccion web https://proveedores.chemsupply.com.pe
2. Colocar las credenciales que se proporciond a través del correo electrénico.

Colocar el RUC de la empresa I\ p—— Colocar la cuenta de correo a donde
se enviaron las credenciales

Escribir la contrasefia que se envié o
ELTTTT LTS ®» e
. la que luego fue modificada.
Solicitar Credenciales:

credenciales, solicitarlo por
esta opcion. Para lo cual se

Olvidaste tu contrasefia:

le requerira el nimero de Opcidn para que se le envié

RUC. SIS nueva contrasefia al correo
registrado en nuestra Base
de Datos.

PRESENTACION DE COMPROBANTES DE PAGO

ROYAL SYSTEMS SA.C.

1 Presentacién

Comprobantes de Pago

PASO 01: Seleccionar
“Presentacion
Comprobantes de Pago”

| Manual POF  (Jitima visita: 03
n  or )
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@ Presentacién
Comprobantes de Pago

PASO 02: Para generar un
nuevo registro, escogerel
botén “Nuevo”

comp S de

)ante

de comprobantes

Excel PDF

Print

Nro. Documento Monto

# ' Estado Fecha Tipo Serie

RECIBO DE SERVICIO PUBLICO 5001

293176591 349.50

1 Revisado

2 Revisado RECIBO DE SERVICIO PUBLICO 5007

3 Revisado 2021-07-20 RECIBO DE SERVICIO PUBLICO 5001 349.50

4 Revisado RECIBO DE SERVICIO PUBLICO 5001 202905240 1.001.64

# Estado Fecha I Tipo Serle Nro. Documento Monto
ndo registros del 1 3l 4 de un total de 4 registros

PASO 03: Completar el
fermularia:

1. Zeleccionzr el Tipo de

Documento o presentar:

* FACTURA

o BOLETA

o RECIBO POR HONORARID
* MOTADECREMTO

o MOTADE DERITE

o RECEO PUBLICO

2. Seleccionar el archivo
PDF del comprobante 3
presentar.

2. En el caso de s2run
Emizar Electrénica, &
abligatorio la carga del
archivo XML; para el
auto llenade de los
campos: SERIE,
NUMERO, MONEDA,
MONTO y FECHA
EMISION, de la
contrario llenar los
campos de forma

manual.

Formulanio: Daces de

ha Emitsid Otros Dodumentos

Saleccionas archiv Buscar

NOTA: NO CARGAR Grdenes y/o Notas de Ingreso

Burscar * Nombre Decuments
2 Himero
1 Gasto de Sanvicios Destribuide.pa¥
21361
bt . Nombre Documents
usD e 55.00

PASO 05: Can el batan “Ver OC/05" e
muestrzn |as Ordenes de Compra o de
Servicio pendientas de atencion, para
relacionar con el Comprobante de Fago a

presentar.

- Manual POF
o3

Buscar

Moneda

Moneda

Fecha Documento

2021-07-08

2021-07-08

-06-08

2021-06-08

Fecha Documento

PASO 04: En el cazo de
requerir presentar

documentos adicionales,

solo puede presentar
archivos con extension
POF, para ello debera
seleccionar el archiva y
luega cargarlo con el
botdn

NOTA:

YA NO ES NECESARIO
presentar los de FOF de
las Ordenes de
ComprafServicio y/o
Notas de Ingreso
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Listado OC/OS Pendientes

#Orden Tipo Fecha Emisién Moneda Importe Total - Importe  Anticipo Nota Ingreso A Facturar
oc/os Pendiente
Compra 01 908600 201220007
201240044 30/01/2012

202240074 Compra 28/02/2012 L 46180.74

609240033 05/09/2016

804230086 Servicio 18/04/2018 C . 431882.48

PASO 06: De las Ordenes que se listan, marcar las
casillas de aquellas por la que se presenta el
Comprobante de Pago.

804230089 Servicio 18/04/2018 usD 24780 24730 En el caso de las Ordenes de Compra, tener en
consideracion el nro. de las Notas de Ingreso.

Por defecto se copiard el importe pendiente en la
columna “A Facturar”, dicho importe puede ser

18/04/2018 usb 24780

804230090 Servicio 18/04/2018 usD 530702.64

805230004 Servicio 02/05/2018 usD 677088.72 559991.9 editado; seguin sea necesario.

La suma de los importes de la columna “A Facturar”,
805230005 servicio 02/05/2018 usp 191160 191160 debera ser el mismo que el importe del
Comprobante de Pago

805230074 Servicio 11/05/2018 usD 530702.64 480580.72

Listado OC/OS Pendientes

#Orden Tipo Fecha Emisién Moneda Importe Total - Importe  Anticipo € AFacturar
oc/os Pendientg

Compra 23122001 PASO 07: Para grabar la seleccion efectuada,

pulsar con el botén “Procesar”
201240044 Compra 209220033

202240074 Compra 28/02/2012 46180.74 203220018

609240033 Compra /. 84 1 610230031

Servicio 18/04/2018 L 530702.64 431882.48

804230089 Servicio 18/04/2018

Servicio 18/04/2018 530702.64

805230004 Servicio 02/05/2018 559991.9

805230005 Servicio

805230074 Servicio 11/05/2018 530702.64 480580.72
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Formulario; bess oel Compratente

Otres Dodumentos

Seleccionar anchiva pdf

' Mombre Documento

Gasto de Servicios Distribuide.pdl

Rombee Documento

PASD D8: Finalments “Guardar”, para que |
registro de Presentacion del Comprobante se haga
efective

Buen Trabajo!

PASO 09: Presionar OK para cerrar |a venta de
Presentacion del Comprobante de Pago
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Comprobantes de Pago

SANDVIK DEL PERU S.A.

ard nicio / Listado de comprobantes pres:

ados

3 Presentacion

Comprobantes de Pago
Copiar CSV  Excel PDF  Print

# Estado Fecha Tipo
1 Presentacién Documento
1 2021-09-15 FACTURA
2021-09-15 FACTURA
2021-09-15 FACTURA

FACTURA

Permite identificar el estado en el que se encuentra la presentacion
del Comprobante de Pago:

: Esta pendiente la revision del documento por parte del
area de Contabilidad
Observado: Cuando Contabilidad identifica algin documento faltanteo
error al momento de verificar los documentos enviados.
Registrado: Cuando Contabilidad ya da por aceptado la documentacién
presentada, iniciandose la gestion del pago.

20 Ravisado,.. 2021.00.14 EACTLIRA

Serie

FOO4

F004

F0O04

F004

FOO4

FO04

FOO4

FO04

FO04

£004

P
=3

Manual PDF  Ultima Visita: 16-09-21 06:02 »

Opcidn que permite eliminar el registro; mientras
el Estado del documento sea “Por Revisar”

Nro.
Documento

89215

89201

89197

89169

89167

20156,

Monto

208.87

Moneda

usb

usb

Documento

2021-09-10

5

5]

1-09-10

S

2021-09-10

2021-09-10

Opcidn que permite editar el registro; mientras
el Estado del documento sea “Por Revisar”

609.59

474717

150275

usb

usb

s

2021-09-09
PDE

B
v

2021-09-09

ﬁ‘?

2021.00.00 i

soporte@chemsupply.com.pe




